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DAS TEAM KING OF MACHINES SUCHT AB SOFORT:
SACHBEARBEITER (M/W/D) AUFTRAGSABWICKLUNG

Als Mitarbeiter/in in der Auftragsabwicklung unterstützt Du unser Team am Standort 
Gelsenkirchen. 

DEINE AUFGABEN: 
• Erfassung der Kundenaufträge im ERP-System sowie Planung und Überwachung der 

Aufträge bis zur Rechnungsstellung
• Kommunikation mit Kunden, internen und externen Schnittstellen im In- und Ausland
• Planung und Beauftragung von Logistikleistungen
• Sicherstellung eines reibungslosen und kundenorientierten Ablaufs
• Durchführung von Exportlieferungen
• Erfassung und Bearbeitung von Nachbestellung, Sicherstellung des Beleg- und 

Material� usses
• Allgemeine Bürotätigkeiten

DEINE BASICS: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Idealerweise Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung
• Gute Erfahrung mit ERP-Systemen, idealerweise SAGE
• Gute Kenntnisse in MS Of� ce-Anwendungen
• Starke Kommunikationsfähigkeiten, insbesondere gegenüber Kunden und Partnern
• Teamfähigkeit
• Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
• Gutes Durchsetzungs- und Einfühlungsvermögen

WIR BIETEN DIR:
• eine attraktive Vergütung und vermögenswirksame Leistungen
• eine intensive Einarbeitung
• ein großartiges Team und eine familiäre Arbeitsumgebung in einem dynamischen, 

sportlichen und modernen Unternehmen
• Entscheidungsfreiraum und die Möglichkeit neue Ideen einzubringen
• Kostenlose Nutzung der Trainings� äche 
• Familienfreundliche Kernarbeitszeiten mit Gleitzeitkonto und Freizeitausgleich 
• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachstumsorientierten Unternehmen

gym80international

INTERESSE GEWECKT?
Dann sende jetzt Deine vollständigen Unterlagen, mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung, 
ausschließlich per E-Mail unter dem Stichwort „Auftragsabwicklung“ an: jobs@gym80.de

WIR SUCHEN KEINE ANGESTELLTEN,
WIR SUCHEN TEAM-MITGLIEDER!

Wir sind ein Traditionsunternehmen aus 
dem Ruhrpott und produzieren Fitness-
geräte seit 1980 „Made in Germany“. 

Wir hören niemals auf zu begeistern! 
Geschichte, Tradition & Charakter - 
großartige Kraftmaschinen mit Seele 
zeichnen uns aus! Wir sind das Team 
gym80. Wir sind KING OF MACHINES!


